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Circ. n. 30      Ceglie Messapica, 28.09.2021 
 
 

 
Ai Docenti  

Al Personale Scolastico Tutto 
LORO SEDI 

 
Al Sito WEB 

 
 
OGGETTO: Utilizzo Apparecchi Telefonici 
 
  
 Si ritiene utile richiamare al Personale in indirizzo che gli apparecchi telefonici 

allocati nelle varie Sedi scolastiche devono essere utilizzati solo ed esclusivamente 

per fini istituzionali, con divieto assoluto di telefonate personali. 

A tal proposito, tutti coloro (docenti, assistenti, personale ATA) che si trovino nella 

necessità di effettuare telefonate per fini lavorativi, devono attenersi all’obbligo di 

trascrivere sugli appositi registri, ed a stampatello, i seguenti dati: data, 

dipendente che effettua la chiamata, numero di telefono chiamato e relativa 

località, nome e cognome della persona chiamata, motivo della chiamata ed, infine, 

la firma. 

I collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare e segnalare all’Ufficio scrivente 

eventuali inosservanze di quanto sopra, incluso l’utilizzo improprio dei locali dove sono 

installati gli apparecchi, da parte di personale non autorizzato, di personale scolastico di 

cui non risulti trascrizione sui registri delle telefonate o di alunni non accompagnati da 

docenti. 

 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
       Dott.ssa Angela ALBANESE 
               Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

   ai sensi dell’ex art. 3, comma 2, del D. Lgs n. 39/1993 
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